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 هيئة التدريس لأعضاءدليل اعمال الامتحانات 

 ممدمة

ٌتضمن هذا الدلٌل أهم اللوائح والنظم والمواعد الجامعٌة التً ٌحتاجها عضو هٌئة 

المتعلمة بالامتحانات بدءا من وضع الامتحان مرورا  بأي من الاعمال التدرٌس أثناء عمله

سٌر الامتحان و الكنترول والتصحٌح وحتى اعلان النتٌجة. هذا الدلٌل ٌوضح  بأعمال

 :للعمللعضو هٌئة التدرٌس اهم المهام المكلف بها حال تم اختٌاره 

  تموٌم الطلاب للممرر الذي ٌموم بتدرٌسهفى 

  الممررات حدلألجنة ممتحنٌن فى 

 كنترولللرئٌس ك 

 كنترولللعضو ك 

  مرالبةاللجنة لرئٌس 

أعمال متعلمة  ولد عمدنا إلى إدراج موجز بأهم ما ٌحتاجه عضو هٌئة التدرٌس من

من أجل أن  فً هذا الدلٌل لضمان سرعة الوصول لبعض المعلومات الهامة بالامتحانات

 .تكون لدى عضو هٌئة التدرٌس الصورة الكاملة لها

 الية اعداد هذا الدليل

هذا الدلٌل ممدم من معٌار التدرٌس والتعلم، ولكً ٌصل هذا الدلٌل لصورته النهائٌة هنان 

 ومنها: اجتازهاعدة خطوات 

جلسات عصف ذهنً بالتعاون مع نخبة من اعضاء هٌئة التدرٌس ذوي الخبرة  -1

 بأعمال الامتحانات

 حاناتمراجعة المواعد والأصول المنظمة لأعمال الامت -2

 جمع ما تم اعتماده فً مجلس الكلٌة من الٌات ولواعد منظمة للامتحانات -3
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 الامتحاناتإصدار آلٌة عامة بواسطة لجنة معٌار التدرٌس والتعلم خاص بسٌر  -4

 كتابة ومراجعة الدلٌل بواسطة نخبة من الأساتذة بالكلٌة -5
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 كلية الهندسة ببنها في والتمويم متحاناتنظم الا

تحتاج رجوع عضو هٌئة التدرٌس الى توصٌفات البرامج  عملٌة التموٌم -1

 .الدراسٌة

 ٌتم الرجوع الى استراتٌجٌة التدرٌس والتعلم والتموٌم. -2

التموٌم المختلفة للممرر فً  بأسالٌبٌموم عضو هٌئة التدرٌس بإخطار الطلاب  -3

بداٌة الفصل الدراسً حٌث ٌعرض علٌهم نسخة من توصٌف الممرر تبٌن 

الممررة ونوعٌتها وتوزٌع الدرجات على كل أسلوب من  حاناتالامتتولٌتات 

 أسالٌب التموٌم.

)التحرٌرٌة،  متحاناتبعمد الا الكلٌةتموٌم أداء الطلبة فً الممررات فً  تمٌ -4

بما  المشارٌع والواجباتعمل والتكلٌف بإجراء البحوث، والشفهٌة والعملٌة(، 

ٌتناسب وموائمة طرق التموٌم المختلفة لكل ممرر حسب توصٌف الممرر 

 ولائحة الدراسة بالكلٌة.

والدروس محاضرات الل خلا (Quizzes) ختبارات المصٌرةعمد الاٌتم  -5

 التدرٌبٌة.

نصف الفصل الدراسً مرة او مرتٌن خلال الفصل الدراسً متحانات عمد ا -6

طلاب بما لا ٌتعارض وجدول الدراسة بالكلٌة الواحد فً موعد ٌتم تحدٌده مع ال

 وطبما للخطة الزمنٌة من المسم.

لى المائم بالتدرٌس تطبٌك خطة تموٌم الممرر بصورة عادلة، ومنتظمة، ع -7

 ولو)حتى  ٌتولى تدرٌسه يومتساوٌة بٌن جمٌع الطلبة فً الممرر الواحد الذ

لممرر معتمدا فً كانوا من السام او شعب مختلفة( بما ٌتناسب مع توصٌف ا

عضو هٌئة . وفً حال وجود أكثر من الأفعال الدالة على ذلن استخدامذلن على 

 ٌتم التنسٌك فٌما بٌنهم على خطة تموٌم واحدةالممرر  نفسل تدرٌس
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ٌمبله بعذر  ات الخاصة بأعمال السنةتموٌمال أحد فً حالة تغٌب الطالب عن -8

لجمٌع الطلبة المتغٌبٌن عن أداء شترن ، ٌتم إجراء تموٌم بدٌل مأستاذ المادة

 طبماً للائحة الجامعات. تموٌم نفسهال

% من المحاضرات او التمارٌن فانه ٌتم 25فً حالة تغٌب الطالب اكثر من  -9

 حرمانه من دخوله اختبار نهاٌة الفصل الدراسً

 تزوٌد طلبة الممرر بتغذٌة راجعة حول أدائهم فًعضو هٌئة التدرٌس  ىعل -10

، تمكنهم من التعرف على المختلفة اثناء الفصل الدراسً لتموٌمأسالٌب ا

 . مستواهم فً الممرر، وتحدد النماط التً تحتاج إلى تطوٌر لدٌهم

متحانات ع على نتائج التصحٌح، والتمٌٌم، وأوراق الالاطٌحك للطالب الا -11

للفصل  متحان النهائًماعدا أوراق الاأثناء الفصل الدراسً، والواجبات 

التظلمات من نتائج الامتحانات  لألٌةالدراسً فٌحك للطالب تمدٌم التماس طبما 

 بالكلٌة.

 الامتحانات بالكلٌة ٌتم وضعها باللغة الإنجلٌزٌة. -12

 مهام عضو لجنة ممتحنين

 وضع اسئلة الامتحان أولا:

  إذا كان عضو هٌئة التدرٌس أحد اعضاء لجنة الممتحنٌن الخاصة بممرر

مسترشدا باستراتٌجٌة الكلٌة المشاركة فً وضع اسئلة الامتحان  ما، فعلٌه

. (4)انظر ملحك  للتدرٌس والتعلم والتموٌم الباب الثالث الخاص بالتموٌم

مع مراعاة ما تم ذكره فً الٌة الكلٌة لمٌاس مدى موائمة الامتحانات 

 لمستخرجات التعلم المستهدفة. حددت الالٌة مواصفات الورلة الامتحانٌة

حٌث المضمون. حٌث ٌجب على عضو هٌئة  ومنمن حٌث الشكل 

النموذج المعتمد من لبل وحدة  استخدام للممرر التدرٌس بلجنة الممتحنٌن

 الشكل التالً(. انظر) والاعتمادالجودة 
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  على ملًء استمارة  الامتحاناتٌحرص عضو هٌئة التدرٌس ومعدي

خلالها مراعاة التوزٌع العادل  استٌفاء الورلة الامتحانٌة والتً ٌتأكد من

ومراعاة الورلة الامتحانٌة لمخرجات التعلم المستهدفة المراد لٌاسها من 

لوحدة الجودة  تلن الاستمارة وتسلٌم الامتحانٌةخلال كل سؤال بالورلة 

، وذلن طبما للتوصٌف المعتمد عند تسلٌم الاختبار للجنة العامة بالكلٌة
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أنظر محتوى )التوصٌف المذكورة فً  للممرر و طبما لطرق المٌاس

على ان ٌتم مراعاة ان الامتحان التحرٌري لا ٌمٌس  (. الاستمارة

  .المهارات العامةمجموعة مخرجات مخرجات التعلم المستهدفة الخاصة ب

 

  ٌجب ان ٌولع جمٌع اعضاء لجنة الممتحنٌن على الامتحان واستمارة

 استٌفاء الورلة الامتحانٌة.
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 طباعة الامتحانثانيا: 

 بعدد كافً للطلاب  ٌجب على عضو هٌئة التدرٌس طباعة الامتحان

 نسخ إضافٌة( 5 أدنً)بحد  نسخ إضافٌة %5عن  للا ٌمبالإضافة إلى ما 

 وفنً الطباعة اهالتأكد من خلو غرفة الطباعة من اي شخص سو وعلٌه

 مسئولٌته هو دون غٌره.  الامتحانحٌث أن سرٌة طباعة 

  عدم وجود اي نسخ من الامتحان من عند انتهاء الطباعة علٌه أن ٌتأكد

بغرفة الطباعة سواء سلٌمة او بها عٌوب طباعة عند محاولات الطباعة 

 .أحدالأوراق بنفسه دون مساعدة من الاولٌة، وعلٌه اعدام جمٌع هذه 

 ح اي تنبٌهات خاصة بالامتحان )مثل عدم السمٌحدد عضو هٌئة التدرٌس أ

، ٌسمح المبرمجة، عدد اوجه ورلة الاسئلة ستخدام الالة الحاسبةبا

الامتحان، وجود كراسة باستخدام كتاب محدد، ٌوزع خرائط او جداول مع 

 على مظروف الامتحان (إجابة بمواصفات خاصة، وخلافه

  ة نسخ %5نسخ بعدد الطلاب )+بطباعة  اعضاء لجنة الممتحنٌن أحدٌموم

مع استمارة  الامتحان ووضعه( من نسخ 5 أدنًمن عدد الطلاب بحد 

فً مظروف مغلك وٌولع على الشرٌط اللاصك، مع تولٌع الاستٌفاء 

الممتحنٌن على المظروف وكتابة البٌانات الاساسٌة ووسائل  اعضاء لجنة

. هذا المظروف ٌتم تسلٌمه للكنترول العام والذي ٌتولى بدوره الاتصال

خة كاملة لوحدة الجودة والاعتماد بعد تسلٌمه للجان الامتحان وإرسال نس

 .إنتهاء أداء الطلاب للامتحان

 للجنة استلام الاسئلة )كنترول ارٌف ٌسلم عضو لجنة الممتحنٌن المظ

حسب  الامتحانلحٌن ٌوم  استلام الاسئلة(، وٌحفظ فً غرفة مؤمنة

 الجدول المعلن للطلاب

  بنفس  والإجابةفً حالة استخدام كراسة إجابة مجهزة )أي ان الأسئلة

الكراسة( فٌتوجه احد أعضاء لجنة الممتحنٌن الى وكٌل الكلٌة لشئون 
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الطلاب و طلب اغلفة كراسات إجابة بعدد مساو لعدد الطلاب بالضبط 

تجهٌز الكراسة و وتدبٌس الغلاف معها  وٌتممختوما بتارٌخ ٌوم الاختبار. 

ٌح انها كراسة و وضعها فً المظروف الذي ٌسلم للكنترول العام مع توض

ان ٌحرص احد أعضاء لجنة الممتحنٌن  وٌجبمجهزة على المظروف. 

ان ٌمر على اللجان ٌوم الاختبار و استلام عدد الكراسات بعدد الطلاب 

 الغٌاب و اعدامها فورا حتى لا ٌتم استخدامها من لبل أي شخص.

 لجنة المرالبةمهام رئيس 

  مظروفبتسلٌم  والتسلٌم لامستلااعضاء لجنة ا أحدٌوم الامتحان ٌموم 

بما لا  )طبما للتشكٌل( لبل موعد الامتحانمرالبة ئٌس لجنة الالأسئلة إلى ر

 ربع ساعة.ٌمل عن 

  من ان المظروف سلٌما، وان الشرٌط اللاصك  المرالبةٌتأكد رئٌس لجنة

الأساسٌة وٌتأكد علٌه تولٌع اعضاء لجنة الممتحنٌن ومدون علٌه البٌانات 

 وح به للطالب اثناء الامتحان او اٌة بٌانات أخرى.مما هو مسم

  كراسة  استٌفاءبالتعاون مع المرالب من  الامتحانٌتأكد رئٌس لجنة

لبل توزٌع ورق الأسئلة وإلا تم  الممتحنٌنالإجابة طبما بما أوصى به 

لذلن  الامتحاناتتصحٌح الخطأ بعد عمل محضر فً وجود رئٌس عام 

 الٌوم.

 وكتابة .لامتحان بحصر غٌاب المرالبٌن والملاحظٌنٌموم رئٌس لجنة ا 

مذكرة فً حالة غٌاب او تأخر احدهم وتسلم لرئٌس عام الامتحانات فً 

 ذلن الٌوم

  ٌموم رئٌس لجنة الامتحان بتوزٌع ورق الاسئلة على الطلاب بجمٌع

 اللجان وذلن بالاستعانة بمعاونٌه.

 ٌموم بإعطاء إرشادات بدء ونهاٌة الامتحان 
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 بالتعاون مع مرالبً اللجان بعمل ٌومٌة الغٌاب  ٌموم رئٌس لجنة الامتحان

للممرر والتً توضح العدد الكلً للحضور وعدد الغٌاب بعد مراجعتها من 

 لبل مندوب شئون الطلاب باللجنة. 

  ٌموم رئٌس اللجنة بمتابعة سٌر الامتحان والحفاظ على هدوء ونظام

 اللجنة.

  طلاب بالدخول الى لجنة الامتحان بعد بداٌة للرئٌس اللجنة لا ٌسمح

 الامتحان بمهلة التأخر الا بعد موافمة رئٌس عام الامتحانات فً ذلن الٌوم.

  ٍٝطٛاي ِذح أؼمبدثبٌزٛاعذ ثبٌٍغٕخ  الاٌزضاَ الاِزؾبْسئ١ظ ٌغٕخ ٠غت ػ 

 .الاِزؾبْ

  ُاٌزٛاطً ِغفٟ ؽبٌخ ٚعٛد اعزفغبساد ٌٍطٍجخ فٟ ِضّْٛ الاِزؾبْ ٠ز 

ِٓ لجً سئ١ظ اٌٍغٕخ ٌٍشد ػٍٝ اعزفغبساد اٌطلاة ٠ٚزوش ٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ ٌغ

 رٌه فٟ رمش٠ش ع١ش الاِزؾبٔبد.

  ٠زُ اػلاَ سئ١ظ ٌغٕخ الاِزؾبْ ِغ وزبثخ  ثزٍجظػٕذ ضجظ ؽبٌخ غش

اٌّشالج١ٓ  أؽذِؾضش ثبٌٛالؼخ، ِغ اسعبي اٌطبٌت اٌّزٍجظ ثبٌغش ِغ 

ضَ الاِش( اٌٝ ِىزت ٚو١ً اعزٍ ئراافشاد اٌؾشط  ثأؽذ)٠ّىٓ الاعزؼبٔخ 

 ٚاٌزؼ١ٍُ لارخبر الاعشاءاد اٌّزجؼخ ؽ١بي رٌه.اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌطلاة 

 .٠مَٛ ثزغ١ٍُ أٚساق الإعبثخ ِغ اٌّشالت ٌٍىٕزشٚي 

 مهام رئيس الكنترول وأعضاء الكنترول

  ٍُ٠مَٛ سئ١ظ اٌىٕزشٚي )اٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ ِٓ اػضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ( ثزغ

بة اٌفشد٠خ ٚاٌغّبػ١خ ٌٍطلاة ِٓ سئ١ظ ٌغٕخ ٚسق الاعبثخ ٚوشٛف اٌغ١

الاِزؾبْ، ٚرغغ١ً ػذد اٌؾضٛس ٚاٌغ١بة ثىشٛف اٌزغ١ٍُ ٚاٌزغٍُ اٌخبطخ 

 ثبٌفشلخ اٌذساع١خ
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  ا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ  ٚثّغبػذح٠مَٛ اػضبء اٌىٕزشٚي ِٓ اػضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

اعُ اٌطبٌت ِٓ ػٍٝ ٚسلخ الاعبثخ ٚرغ١ٙض وشاعبد الإعبثخ ٌٍجذء  ثاخفبء

 فٟ أػّبي اٌزظؾ١ؼ.

  اٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ ِٓ اػضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ( ثزغ١ٍُ اٌىٕزشٚي )٠مَٛ سئ١ظ

 اٚساق الاعبثخ ٌٍّظؾؼ ِغ اٌزٛل١غ ثىشف اٌزغ١ٍُ ٚ اٌزغٍُ.

  ُػٕذ اعزلاَ اٚساق الاعبثخ ِٓ اٌّظؾؼ ٠زأوذ ِٓ ػذد اٌىشاعبد اٌزٟ ر

غ ِزوشح ٌؼ١ّذ رغ١ٍّٙب، ٚفٟ ؽبٌخ اخزلاف اٌؼذد ٠مَٛ سئ١ظ اٌىٕزشٚي ثشف

 اٌى١ٍخ لارخبر اٌلاصَ.

  ٠غت اْ ٠زُ ِشاعؼخ رٛل١غ ع١ّغ أػضبء ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ ػٍٝ أٚساق

 الإعبثخ ػٕذ اعزلاِٙب ِٓ اٌّظؾؼ

  ئعبثخ الاِزؾبْ ِٓ اٌّظؾؼ  ّٚٔٛرط٠زُ اعزلاَ وً ِٓ وشف اػّبي اٌغٕخ

ِغ اعزلاَ وشاعبد الإعبثخ، ٚ ٠غت اٌزأوذ فٟ ؽبٌخ اْ ٌٍّبدح دسعخ اػّبي 

عٕخ ٚ دسعخ اِزؾبْ ػٍّٟ ٚ شفٟٙ اْ ٠زضّٓ اٌىشف دسعزبْ ٚ ١ٌظ 

 دسعخ ٚاؽذح.

  ،ؽبٌخ ٚعٛد  ٚف٠ٟمَٛ اٌىٕزشٚي ثّشاعؼخ ِغّٛع دسعبد اعئٍخ وً ٚسلخ

ِغ رٛل١غ ػضٛ اٌىٕزشٚي اٌّشاعغ، ِغ  اخزلاف ٠زُ اٌزؼذ٠ً ثمٍُ ِخزٍف

 اٌشعٛع ٌٍّظؾؼ فٟ ؽبٌخ ٚعٛد اعزفغبساد ِؾذدح.

  اٌذسعبد ٚ  ٚسطذ٠جذأ اٌىٕزشٚي فٟ ػ١ٍّخ اػبدح اعّبء اٌطلاة ٌٍىشاعبد

 ِشاعؼزٙب.

  فٟ ؽبٌخ اٌطلاة اٌشاعجْٛ ثجؼض اٌّمشساد ِٓ فشق عبثمخ، ٠زُ اٌشعٛع

ئظ اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌُٙ إٌغبػ ٌُٙ اٌٝ إٌزبئظ اٌغبثمخ ٌُٙ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ٔزب

 ٌذسعبد اػّبي اٌغٕخ فٟ اٌّٛاد اٌزٟ سعجٛا ثٙب. ثبلإضبفخ

  ٚثبٌٕغجخ ٌٍطلاة ثّٛاد اٌزخٍفبد فبٔٗ ٠زُ سطذ دسعخ اػّبي اٌغٕخ اٌغبثمخ ا

ػّبي اٌغٕخ ا٠ّٙب اػٍٝ. اِب دسعخ اِزؾبْ لا إٌٙب٠خ اٌؼظّٝ ٔظف دسعخ
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١ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌّبدح دسعخ عذ٠ذح اٌؼٍّٟ اْ ٚعذ، ٠غت اْ ٠غٍُ ػضٛ ٘

 ٌٍطبٌت.

 غ١ً ثشٔبِظ ؽغبة ِغّٛع شثؼذ الأزٙبء ِٓ اٌشطذ ٚاٌّشاعؼخ ٠زُ ر

 اٌّٛاد ٚ وزٌه رطج١ك اٌشأفخ فٟ ؽبٌخ اٌفظً اٌذساعٟ اٌضبٟٔ. ٚرمذ٠شاد

  ،ِب ٠زُ رطج١مٗ  ِٚؼشفخ٠غت ِشاعؼخ لٛاػذ اٌشأفخ اٌّطجمخ ػٍٝ اٌطلاة

 بط رطج١مٗ ٠ذ٠ٚب فٟ ثؼض اٌؾبلاد اٌخبطخ.ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ ٚ ِب ٠ؾز

  ٚاٌزأوذثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ ٠زُ اػذاد وشف إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ، ِغ اٌّشاعؼخ  ِٓ

اْ اٌىشف ٠شًّ ع١ّغ اٌطلاة ثغ١ّغ ؽبلارُٙ، ٚ وزٌه ٠شًّ ٔز١غخ ِٛاد 

 اٌزخٍف ٌٍطلاة اٌز٠ٓ ٌُٙ ِٛاد رخٍفبد.

 بة اٌّغّٛع اٌزشاوّٟ فٟ ؽبٌخ ٔز١غخ طٍجخ اٌجىبٌٛس٠ٛط فبٔٗ ٠زُ اؽزغ

اٌشاثؼخ، ٚ ٠زُ اػذاد وشف  ٚؽزٌٍٝطلاة ثذءا ِٓ اٌفشلخ الإػذاد٠خ 

اٌخش٠غ١ٓ ِزضّٕب ِغّٛع وً عٕخ ٚ اٌّغّٛع ٚاٌزمذ٠ش اٌزشاوّٟ ٚ ٠ىْٛ 

 ِشرجب ثبٌزمذ٠ش اٌزشاوّٟ.

  ٠زُ اػزّبد إٌز١غخ ِٓ سئ١ظ ٚاػضبء اٌىٕزشٚي، صُ ِٓ ولا ِٓ ٚو١ً اٌى١ٍخ

 ٚاٌطلاة ٚػ١ّذ اٌى١ٍخ ثؼذ ػشضٙب ػٍٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ.ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ 

 استلام اوراق الاجابة والتصحيح

  ٍُاػضبء ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ اٚساق الاعبثخ ِٓ  أؽذثؼذ أزٙبء الاِزؾبْ ٠غز

اٌىٕزشٚي ٌزظؾ١ؾٗ، ٚ ٠ٛلغ ثبعزلاِٗ الاٚساق ثىشف اٌزغ١ٍُ ٚ اٌزغٍُ 

ق ٚ ِطبثمزٙب ٌٍّذْٚ اٌخبص ثبٌىٕزشٚي ٚ رٌه ثؼذ اٌزأوذ ِٓ ػذد الاٚسا

 ثىشف اٌزغ١ٍُ ٚ اٌزغٍُ

  ٠مَٛ اٌّظؾؼ ثزظؾ١ؼ اٌٛسلخ ِغ ٚضغ دسعخ عضئ١بد اٌغإاي طجمب

ٌٍزٛص٠غ، ٚٚضغ دسعخ اٌغإاي ِغّؼخ ٌىً عإاي ثشىً ١ِّض، ػٍٝ اْ 

 رىْٛ اٌذسعخ ِٓ سلُ طؾ١ؼ ؽ١ش لا ٠مجً اٌىغش فٟ اٌزظؾ١ؼ.
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 خ اٌٝ اٌّىبْ ٠مَٛ اٌّظؾؼ ثٕمً دسعخ وً عإاي ِٓ داخً اٌىشاع

 اٌّخظض ػٍٝ غلاف اٌىشاعخ

  دسعخ اٌطبٌت فٟ ثغظ  ٚٚضغ٠مَٛ اٌّظؾؼ ثزغ١ّغ دسعبد ع١ّغ الاعئٍخ

وغش ٠ىْٛ ِمبِٗ اٌذسعخ اٌى١ٍخ ٌٍىشاعخ ِغ رفم١ظ اٌذسعخ طجمب ٌّب ٚسد 

 ثبٌلائؾخ اٌذاخ١ٍخ ٌٍى١ٍخ.

  ًّخبطخ ثؼذ أخز ػ١ٕخ ِٓ اٚساق الاخزجبس  اعزّبسح٠مَٛ اٌّظؾؼ ثؼ

ػٝ اْ رىْٛ ػذد اٚساق اٌؼ١ٕخ ِٕبعت ٌؼذد اٌطلاة اٌىٍٟ( ٚ ٠ّىٓ )٠شا

ػًّ ئؽظبئ١خ ٌذسعبد اٌطلاة ثىً عإاي ٌم١بط ِذٜ رؾظ١ً اٌطلاة 

ٌىً ٔبرظ ِٓ ٔٛارظ اٌزؼٍُ اٌّغزٙذفخ ِٓ رٍه الأعئٍخ. ٚ فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ٠مذَ 

اٌّظؾؼ ٘زٖ الاؽظبئ١خ ٌٛؽذح اٌغٛدح ضّٓ ِؼ١بس اٌزؼ١ٍُ ٚ اٌزؼٍُ 

ٌزؾغ١ٓ إٌغت اٌضؼ١فخ ئْ  رٛط١خ ثزظٛساٌٝ ٍِف اٌّمشس ِغ  بفخثبلإض

 ٚعذد. 

  ٠مَٛ اٌّظؾؼ ثزغ١ٍُ اٚساق الاعبثخ ّٚٔٛرط الإعبثخ ٌٍىٕزشٚي فٟ ِذح لا

رزغبٚص خّغخ ػشش ٠ِٛب ِٓ ربس٠خ أؼمبد الاِزؾبْ، ٠ٚزُ اٌزأوذ ِٓ ػذد 

فٟ ؽبٌخ اٌىشاعبد اٌزٟ رُ رغ١ٍّٙب ِٓ لجً اٌىٕزشٚي فٟ ٚعٛد اٌّظؾؼ، ٚ

 اخزلاف اٌؼذد ٠مَٛ سئ١ظ اٌىٕزشٚي ثشفغ ِزوشح ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ لارخبر اٌلاصَ.

 .٠زؾمك اٌىٕزشٚي ِٓ رٛل١غ وً اػضبء ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ لجً اعزلاَ الاٚساق 

 مهبو ادارٌ انكنخرول

  ،اعزلاَ ِّٙبد اٌىٕزشٚي )ٚسق، ع١ٌٛزت، دٚثبس، أٚساق، دثبعبد

 دثبث١ظ(.

 ٔبد ثبٌىٕزشٚي.ؽفظ رشى١ً ٌغبْ الاِزؾب 

 .ئػذاد وشٛف رغ١ٍُ أٚساق الإعبثخ ِٓ ٚئٌٝ اٌىٕزشٚي 

 .ؽفظ أسلبَ ر١ٍفٛٔبد أػضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌىٕزشٚي 
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  ِٓ اعزلاَ ؽبلاد ؽشِبْ ٚأػزاس اٌطلاة ِٓ ِىزت ٚو١ً اٌى١ٍخ ِؼزّذا

 ِغٍظ اٌى١ٍخ.

 .اعزلاَ وشٛف اٌطلاة ِٓ شئْٛ اٌطلاة 

  ٌٍٕظبفخ اٌذٚس٠خ.اٌزٕغ١ك ِغ أ.د/سئ١ظ اٌىٕزشٚي 

 .ئرّبَ ع١ّغ اٌّشاعلاد ِٓ اٌىٕزشٚي ٚئداسح اٌى١ٍخ 

 .ِشاعؼخ ؽبٌخ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ٚاٌزأوذ ِٓ ػًّ اٌظ١بٔخ اٌلاصِخ 

  َئػلاْ ٚرٛص٠غ لٛاػذ اٌؼًّ ثبٌىٕزشٚي ٚأٚلبد ػًّ اٌىٕزشٚي ػٍٝ ألغب

 .ًاٌى١ٍخ ِٚىبرت اٌؼ١ّذ ٚاٌٛو١
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 1ملحك 

 الامتحاناتالمواعد العامة لأعمال 

 للجنة الامتحان التنظيميالهيكل 

  رئٌس عام الامتحانات 

  نائب رئٌس عام الامتحانات لشئون الطلاب 

  نائب رئٌس عام الامتحانات لشئون الدراسات العلٌا 

 )رئٌس عام لجان الامتحان )الأساتذة بالكلٌة بالتناوب فٌما بٌنهم  

 )رئٌس لجنة )استاذ مساعد / مدرس 

o مدرس مساعد / ادارى بدرجة كبٌر( مرالب اللجنة( 

o ( مدرس مساعد / ملاحظ اللجنة)معٌد / ادارى 

 للجنة الامتحانالمواعد العامة 

  ٌؤدى الطالب الامتحان بالبطالة الجامعٌة او بطالة الرلم المومً. ان لم ٌوجد

 ٌتم الرجوع لشئون الطلاب للتحمك من هوٌة الطالب.

 برمجة وممنوع كتابة أي معلومات على الالة ممنوع استخدام الآلات الحاسبة الم

 الحاسبة.

  ٌحظر اصطحاب الكتب والمذكرات وآٌة متعلمات مكتوبة تتعلك بالمادة إلا إذا

 تم التصرٌح بذلن من لجنة الامتحان.

 .ممنوع دخول لجنة الامتحان بجهاز تلٌفون محمول )موباٌل( مغلما أو مفتوحا 

  دلٌمة وبعد ذلن بموافمة  30الامتحان أكثر من ٌمنع التأخٌر عن موعد بداٌة

 رئٌس عام الامتحانات

 .ٌجب على الطالب استٌفاء جمٌع البٌانات على كراسة الإجابة 

 .ٌحظر على الطالب التحدث مع أي زمٌل داخل ممار لجان الامتحان 
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  لا ٌسمح بالخروج من لجان الامتحان لبل مضى نصف الولت على الألل، ولا

 دلٌمة 15خلال آخر  ٌسمح بالخروج

  التأكد من عدد الأوراق ووضوح طباعة ورلة الأسئلة وأن ورلة مطبوعة على

 الوجهٌن إذا ذكر ذلن.

  تدوٌن بٌانات ومادة الامتحان على كراسة الإجابة ولبل البدء فً الإجابة مع

 تولٌع الملاحظ بعد مراجعة البٌانات.

 الطالب ٌتأكد من عدد اوراق كراسة الاجابة 
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 2لحك م

 مهام كل من ملاحظ ومرالب اللجنة

 مهام ملاحظ اللجنة

 التواجد باللجنة لبل موعد الامتحان بربع ساعة على الألل 

 التعرف على عدد الطلاب باللجنة من اسماء الطلاب المعلنة 

 التأكد من عدم وجود اي معلومات مسجلة على طاولات الطلاب 

 التأكد من انها مختومة بختم الٌوم استلام كراسات الاجابة من مرالب اللجنة و

 وسلامتها

 توزٌع اوراق الاجابة للطلاب بعد التأكد من شخصٌة الطالب 

 توزٌع أوراق الأسئلة للطلاب مع بداٌة ولت الامتحان 

 مراجعة بٌانات الطلاب على كراسات الاجابة والتولٌع على صحتها 

 متابعة سٌر الامتحان فً اللجنة وحفظ النظام بها 

 لمرالب اللجنة ورئٌس اللجنة عند حدوث أي مشاكل الرجوع 

 إعطاء اشارات تحذٌرٌة للطلاب عند محاولة الطلاب اثارة مشاكل 

  تجمٌع أوراق الاجابة من الطلاب عند صدور لرار رئٌس اللجنة بانتهاء ولت

 الامتحان.

 ٌموم بالتنبٌه على الطالب بالتأكد من عدد اوراق الاجابة 

 اللجنةما يحظر على ملاحظ 

  الوصول لممر اللجنة بعد دخول الطلاب وٌجب تواجده باللجنة لبل بدء اللجنة

 بربع ساعة والا كتب رئٌس اللجنة محضرا بتأخره.

  الموباٌل داخل اللجنة سواء للرد على مكالمة هاتفٌة او استخدامه لأي استخدام

 غرض آخر
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 المٌام بأي أعمال خلاف ملاحظة سٌر العمل باللجنة 

 مع الزملاء باللجنة بصوت مرتفع التحدث 

 ترن اللجنة لأي سبب من الاسباب بدون اذن 

 التعامل مع الطلاب بصورة حادة او محاولة اثارة مشاكل 

  سحب ورلة الاجابة من الطالب او اخراج الطالب من اللجنة دون الرجوع

 لرئٌس اللجنة

 نان عذر إذا كان هبدون عذر، و ترن اللجنة حتٌاطًٌحذر على الملاحظ الا

  .اخبار رئٌس اللجنةلهرى علٌه 

 مهام مرالب اللجنة

  استلام كراسات الاجابة من الكنترول بالعدد لبل موعد الامتحان بربع ساعة

 على الالل

 توزٌع كراسات الاجابة على الملاحظٌن طبما لتكلٌف لجنة الامتحان 

  بالعضو حصر حالات غٌاب الملاحظٌن وابلاغها لرئٌس اللجنة مع الاستعانة

 الاحتٌاطً

  استلام اوراق الاسئلة من رئٌس اللجنة وتوزٌعها على الملاحظٌن عند بداٌة

 الامتحان

  حصر حالات غٌاب الطلاب مع شئون الطلاب والتولٌع على استمارات الغٌاب

 لكل طالب على حدة واعداد محضر الغٌاب وتولٌعه مع رئٌس اللجنة

 ٌس اللجنة بأي تجاوزاتالمحافظة على نظام الامتحان وابلاغ رئ 

 الاستعانة باحتٌاطً اللجنة عند طلب أحد الطلاب الدخول لدورة المٌاه 

  استلام كراسات الاجابة من الملاحظٌن فً نهاٌة الامتحان وتسلٌمها للكنترول

 فً وجود رئٌس اللجنة.
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  تحرٌر محاضر الغش/الشغب عند الحاجة واعتمادها من ملاحظ اللجنة ورئٌس

 ان.لجنة الامتح

 .تسلٌم أوراق الأسئلة الزائدة وكراسات الاجابة الزائدة لإدارة الامتحانات 

 ما يحظر على مرالب اللجنة

  الوصول لممر اللجنة بعد دخول الطلاب وٌجب تواجده باللجنة لبل بدء اللجنة

 بربع ساعة والا كتب رئٌس اللجنة محضرا بتأخره.

  لموباٌل داخل اللجنة سواء للرد على ادخول الطالب اللجنة بالموباٌل أو استخدام

 مكالمة هاتفٌة او استخدامه لأي غرض آخر

 التحدث مع الزملاء باللجنة بصوت مرتفع 

 التعامل مع الطلاب بصورة حادة او محاولة اثارة مشاكل 

  سحب ورلة الاجابة من الطالب او اخراج الطالب من اللجنة دون الرجوع

 لرئٌس اللجنة
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 3ملحك 

 الغش والشغبحالات 

من اللائحة التنفٌذٌة لمانون تنظٌم الجامعات على أن كل  125تنص المادة  •

ٌرتكب غشا فً امتحان أو شروع فٌه وٌضبط فً حالة تلبس ٌخرجه  بطال

العمٌد أو من ٌنوب عنه من لجنة الامتحان وٌحرم من دخول الامتحان فً بالً 

الامتحان وٌحال الى مجلس المواد وٌعتبر الطالب راسبا فً جمٌع مواد هذا 

 تأدٌب.

الامر الذي ٌؤثر  –وٌعتبر حالة شغب كل ما أثر على هدوء واستمرار اللجنة  •

على بالً زملاءه. كما ٌعتبر شغباً عدم استجابة الطالب لتعلٌمات اللجنة وفى 

 كلتا الحالتٌن ٌتم التنبٌه على الطالب بالالتزام بمواعد اللجنة. 

 حالات الشغب

اللجنة بإعداد مذكرة  مرالباللجنة بإخراج الطالب من الامتحان وٌموم  ٌموم رئٌس

بالوالعة تفصٌلا موضحاً بها انذار الطالب وعدم استجابة الطالب لتعلٌمات اللجنة وتعتمد 

وكٌل الكلٌة لشئون الطلاب فى و أمن رئٌس اللجنة وترفع الى رئٌس عام الامتحانات 

ل الطالب للتحمٌك وتحفظ كراسة الاجابة بالكنترول لتحوٌحالة عدم وجود رئٌس اللجنة 

 . مع صورة من مذكرة الشئون المانونٌة ولا تخرج للمصحح

 حالات الغش

ٌموم مرالب اللجنة بإعداد مذكرة بالوالعة تفصٌلا موضحا بها مصدر المعلومات التً 

ً بأن الطالب لد ضبط متلبسا با لغش استخدمها الطالب فً الغش مع التوضٌح صراحا

وكٌل الكلٌة وتحرز كراسة الإجابة مع ادوات الغش وٌموم رئٌس عام الامتحانات او 

بإخراج الطالب من الامتحان وإحالة لشئون الطلاب فى حالة عدم وجود رئٌس اللجنة 
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الطالب للشئون المانونٌة مع كراسة الاجابة وأدوات الغش وٌحفظ بالكنترول صورة 

  ونٌة.المذكرة المحولة للشئون المان
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 4ملحك 

 التحصيلي الاختبار بناء خطوات

عضو  تزود بمعاٌٌر التحصٌل، وتتمٌز لتموٌم وسٌلة الممننة هً التحصٌلٌة الاختبارات

 تموٌم كما انه ٌعد وسٌلة .بعضهم مع طلابه تحصٌل لممارنة سلٌمة بوسٌلة هٌئة التدرٌس

 التً الى ان النتائج والثبات، بالإضافة والصدق الموضوعٌة من عالٌة بدرجة تتمتع

 الإحصائٌة. والمعالجة للممارنة، لابلة الطلاب علٌها ٌحصل

 بحٌث السلٌم الكبٌر والتخطٌط الاهتمام وتتطلب الأهمٌة غاٌة فً للاختبار الإعداد عملٌة

 الاختبار بمحتوى وعلالة ذلن تدرٌسها واستراتٌجٌات للمادة، التعلٌمٌة الأهداف تراعى

 ٌتم وبالتالً أسئلة وبنود من سٌحتوٌه وما الاختبار مضمون فً كٌرالتف من لابد لذلن

 عشوائًٌا. الأسئلة ٌكون إعداد لا حتى إتباعها ٌفضل معٌنة خطوات وفك للاختبار الإعداد

 لإعداد اتباعها، الاختبار لعضو هٌئة التدرٌس معد ٌمكن التً الإجراءات من عدد هنان

 :وهً جٌد، تحصٌلً اختبار

 خلال من أجلها من ٌستخدم التً الوظٌفة أو الاختبار من الغرض تحدٌد 

 .الاختبار المستهدفة وزمن والفئة التحصٌل مجال تحدٌد

 1بالجدول المرفك المثال فً كما التعلٌمٌة، المادة محتوى تحلٌل. 

 الطالب. لدى لٌاسها المراد التعلم نواتج تحدٌد 

  فً كما والمحتوى، الأهداف بٌن لتربط للاختبار؛ مواصفات جدول بناء 

توضٌحا باستمارة استٌفاء  أكثركما توجد نسخة  .2بالجدول المرفك المثال

الورلة الامتحانٌة للممرر الموجودة بالٌة الكلٌة للتأكد من استٌفاء الامتحانات 
 لمخرجات التعلم المستهدفة. 

 تعلم ناتج سؤال كل ٌمٌس بحٌث صٌاغته وطرٌمة السؤال شكل تحدٌد 

 .معٌن دراسً حتوىلم

 الإجابة طرٌمة تبٌن واضحة تعلٌمات كتابة. 

 الأسئلة مراجعة  ً ً  لغوٌا  .الأخطاء من خلوها لضمان كتابتها؛ بعد وعلمٌا
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 الامتحان ورلة فً وتثبٌتها سؤال كل علامة تحدٌد. 

 الاختبار زمن تحدٌد. 

  الاختبار تطبٌك إجراءات تحدٌد. 

 الاختبار لأسئلة إجابات مفتاح وضع. 

 العلامات واستخراج الاختبار تصحٌح طرٌمة تحدٌد. 

   تصحٌح وتحلٌل نتائج الاختبار للكشف عن نواحً الموة والضعف فٌه مع
 تشخٌص الأسباب.

 
 

 الدراسً الممرر ٌحتوٌه ما لتحلٌل جداول باستخدام الدراسً الممرر محتوى تحلٌل وٌمكن

 أو المعرفٌة المستوٌات تحدد ثم الأٌمن، الرأسً على الجانب وتوضع موضوعات من

 . أفمٌا بالأعلى وتوضع المستهدفة التعلم نواتج مجالات

 الولت على بناء وذلن موضوع كل حسب معرفً مستوى كل تحدٌد أوزان ٌتم ثم

 الأسئلة وضع ٌتم ذلن بعد .% 100 الكلً المجموع ٌكون بحٌث جزء لكل المخصص

 والجداول. الأسئلة( عدد × النسبً )الوزنومجال  موضوع لكل المحددة الأوزان حسب

 .ذلن التالٌة توضح

 : ححهُم محخىي انمقرر1جذول 

 المستوى المعرفً              

 

 محتوى الممرر

  تطبٌك فهم تذكر

 المجموع

 %25  %15 %10 مفاهٌم

 %35 %10 %10 %15 تعمٌمات

 %40 %35 %5  مهارات

 %100 %45 %30 %25 المجموع
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 المواصفات واعداد استمارة استيفاء الورلة الامتحانية: جدول إعداد فوائد

 عناصر جمٌع تغطٌة ٌتٌح مما تحصٌلً اختبار كل فً المطلوب الشمول -1

 .تدرٌسها تم التً أو الموضوعات المحتوى

 التحصٌلً الاختبار مواصفات تتطلبه الذي المحتوى صدق الاختبار ٌعطً  -2

 المادة أجزاء مختلف على أسئلته توزٌع على الاختبار واضع لأنه ٌجبر الجٌد

 .الأهداف جمٌع وعلى

 الجدول فً الأسئلة توزع عندما الفعلً وزنه موضوع أو جزء لكل ٌعطً  -3

 .تدرٌسها فً أنفك الذي الزمن وحسب لها النسبٌة حسب الأهمٌة

 الجوانب على التركٌز وعدم الأهداف مستوٌات بجمٌع الاهتمام على ٌساعد  -4

 الحفظ اختبارات وضع ٌمنع وبالتالً( والتذكر المعرفة)مثل منها فمط الدنٌا

 .غٌبًا

 الاختبار أن إذ للاختبار الاستعداد فً سدى ولته ٌضٌع لم بأنه الطالب ٌشعر  -5

 .المادة أجزاء غطى جمٌع لد

 للممرر.ٌمكن لٌاس ما تم تحصٌله للطلاب لكل من مخرجات التعلم المستهدفة  -6

التأكد من ان الورلة الامتحانٌة مستوفٌة لجمٌع شروط و مواصفات الورلة  -7

 الامتحانٌة

 : حىضُح مىاصفبث الاخخببر2جذول 

 المستوى المعرفً              

 

 السؤال عن أي محتوى

  تطبٌك فهم تذكر

 المجموع

 %25  %15 %10 مفاهٌم

 %35 %10 %10 %15 تعمٌمات

 %40 %35 %5  مهارات

 %100 %45 %30 %25 مجموع الاسئلة
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5ملحك   

 ملخص اعمال اعضاء الكنترول

فٌما ٌليً جيدول ٌعيرض ملخيص مهيام الكنتيرول ميع وصيف تفصيٌلً لكيل عميل ٌميوم بيه 

لعضيو الكنتيرول للتأكيد مين المٌيام بجمٌيع   check listعضو الكنترول ٌمكن اسيتخدامه 

مهامه. الجدول مصمم لاعمال كنترول البكالورٌوس لاشيتماله عليى اعميال اضيافٌة )مثيل 

 المجموع التراكمً و نتٌجة دور اكتوبر(
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 جدول لاعمال كنترول البكالوريوس

 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر
 :حجهُس مهف انرصذ وَشمم -1
  

      

  

   اعّبء اٌطلاة ثبسلبَ عٍٛعُٙ ثؾبٌزُٙ  

  
اعّبء ِٛاد اٌفشلخ ٌٍفظ١١ٍٓ اٌذساع١١ٓ ٚ اػّذح 

   اٌزخٍفبد ٚ اٌزشاوّٟ

  

دسعبد اٌطلاة اٌجبلْٛ فٟ اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌُٙ 

ِىبْ اػّبي ( -)ِغ ٚضغ ششطخ )إٌغبػ ثٙب 

اٌغٕخ الاِزؾبْ اٌشفٛٞ ٚ اٌؼٍّٟ ٚ ٔٙب٠خ 

اٌفظً، ٚوزبثخ اٌّغّٛع ٚاٌزمذ٠ش إٌٙبئٟ ٌٍّبدح 

ثؼذ اٌشأفخ اٚ اٌزخف١ض اْ ٚعذ ِٓ ٔز١غخ اٌؼبَ 

   (اٌّبضٟ

  
اٌغبثمخ اِبَ وً اوٛاد ِٛاد اٌزخٍفبد ِٓ اٌشق 

   طبٌت ٌٗ ِبدح رخٍفبد فٟ اػّذح اٌزخٍفبد
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

   ضجظ رٛاس٠خ ِٚغ١ّبد إٌز١غخ  

  

 :انرصذ وَشمم -2
  

      

  

   فه اٌذثبث١ظ ٚ رشر١ت اٌٛسق ثبسلبَ اٌغٍٛط  

  
اٌزأوذ ِٓ اْ عّغ اٌّشا٠خ طؾ١ؼ ٚ ٠ٛافك 

   ِغّٛع اٌّبدح ػٍٝ اٌىشاعخ

  
اِضبء ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ػٍٝ وً اٌزأوذ ِٓ 

   وشاعخ

   سطذ اٌذسعبد ِٓ ػٍٝ اٌىشاعبد  

  
سطذ دسعبد اػّبي اٌغٕخ ٚاِزؾبٔبد اٌؼٍّٟ 

   ٚاٌشفٛٞ

   اعزلاَ ٔز١غخ ِٛاد اٌزخٍفبد ٚسطذ٘ب  
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  

فٟ ؽبٌخ ِٛاد اٌزخٍفبد اٌزأوذ ِٓ رغ١ٍُ ػضٛ 

١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٌذسعخ اِزؾبْ ػٍّٟ ٚشفٛٞ 

عذ٠ذح ارا وبْ ٌٍّبدح اِزؾبْ ػٍّٟ ٚشٛفٟ 

   ثبٌلائؾخ

  

فٟ ؽبٌخ اٌزخٍفبد اٌزأوذ ِٓ اْ دسعخ اػّبي 

اٌغٕخ ٌٍطبٌت ٟ٘ اػّبي اٌغٕخ اٌغبثمخ اٚ ٔظف 

   دسعخ اػّبي اٌغٕخ ا٠ّٙب اػٍٝ

  

بعذ انرصذ و قبم )انمراجعت  انذورة الاونً  -3

 وحشمم( حشغُم انبرنبمج

      

  

   ِشاعؼخ سطذ دسعبد اػّبي اٌغٕخ  

   ِشاعؼخ سطذ اٌىشاعبد  

  
ِشاعؼخ دسعخ اػّبي اٌغٕخ فٟ ؽبي اٌزخٍفبد 

   أٙب اٌغبثمخ اٚ ٔظف اٌذسعخ ا٠ّٙب اػٍٝ

   عّغ دسعبد ِٛاد اٌزخٍفبد ٚ ؽغبة اٌزمذ٠ش  
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  
خفض رمذ٠ش ٚدسعخ ِٛاد اٌزخٍفبد فٟ ؽبي 

   اػٍٝ اٌّمجٛيصادد ػٓ اٌّمجٛي اٌٝ 

  

بعذ انمراجعت )حشغُم انبرنبمج انخطىة الاونً  -4

 (الاونً وقبم انرأفت
  

  

    

  

   رشغ١ً ثشٔبِظ ؽغبة اٌغّغ ٚاٌزمذ٠ش ٚاٌشأفخ  

  
، ٚ اٌّٛاد %5ِشاعؼخ عش٠ؼخ ػٍٝ لبػذح سأفخ 

     اٌّزظٍخ

  
ِشاعؼخ خفض رمذ٠ش اٌّٛاد اٌشاعت ثٙب اٌطبٌت 

     اٌجبلٟ

  

 حطبُق انرأفت -5
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  

فٟ اٌؾبلاد اٌزٟ رغ١ش % 01رطج١ك سأفخ اي 

ِبدح ٚؽ١ذح ٚ ٌُ ٠غزخذَ )ؽبٌخ اٌطبٌت ٚ ٟ٘ 

سأفخ ٔغبػ لجٍٙب، صلاس ِٛاد ٚ ٌُ ٠غزخذَ سأفخ 

 (ٔغبػ لجٍٙب

      

  

  
ارا وبْ اعزفبد % 01فٟ ؽبٌخ رطج١ك سأفخ 

   ٠ذ٠ٚباٌطبٌت ثشأفخ رمذ٠ش ٠زُ خفضٙب 

   ٠زُ رغ١١ش ؽبٌخ اٌطبٌت فٟ الظٝ ا١ّ١ٌٓ ٠ذ٠ٚب  

  

 اعذاد حخهفبث انمجمىع انخراكمٍ -6
      

     اعزلاَ وشف اٌزشاوّٟ ِٓ شئْٛ اٌخش٠غ١ٓ  

  

رزجغ اٌطلاة اٌز٠ٓ ٌذ٠ُٙ ِٛاد رخٍفبد ثبٌغٕٛاد 

اٌغبثمخ ٚ ؽغبة ِغّٛع وً عٕخ ثؼذ اضبفخ 

     ٌّٛاد اٌغٕخدسعخ ِبدح اٌزخٍفبد 
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  

ثبٌٕغجخ ٌٍطلاة اٌّؾ١ٌٛٓ ٠زُ اٌجؾش ػٓ 

اٌّمبطخ اٌزٟ اٌزؾمٛا ثٙب ثبٌى١ٍخ ػٕذ اٌزؾ٠ًٛ ٚ 

اٌجؾش ػٓ ٔزبئظ اٌّٛاد اٌّؾًّ ثٙب  ِٓ 

اٌّمبطخ، ٚ ؽغبة دسعبد اٌشأفخ ثبٌغٕخ 

     الاػذاد٠خ فٟ اٌى١ٍخ اٌزٟ لذَ ِٕٙب

  
 ثبٌٕغجخ ٌطلاة اٌلائؾخ اٌمذ٠ّخ، اٌجؾش ػٓ

     ِمبطزُٙ ٚ ؽغبة ع١ّغ اٌذسعبد اٌلاصِخ

  
سفغ ِزوشاد اٌّمبطبد ٌٛو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ 

     اٌطلاة ٚاٌؼ١ّذ لاػزّبد٘ب

  

 رصذ انخراكمٍ بمهف انرصذ -7
    

    

  

  

اعزلاَ اٌىشف اٌزٞ رُ اػذاد اٌزشاوّٟ ثٗ ٚ 

سطذٖ فٟ اٌىٕزشٚي ش١ذ ر١ّٙذا ٌزشغ١ً 

     اٌخش٠غ١ٓاٌجشٔبِظ ٚاػذاد وشف 
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  
ِشاعؼخ اٌشطذ ثبلاشزشان ِغ ػضٛ وٕزشٚي 

   اخش

  

بعذ رصذ )حشغُم انبرنبمج انخطىة انثبنُت  -8

 (انخراكمٍ و حطبُق انرأفت
  

  

    

  

   رشغ١ً ثشٔبِظ اػذاد إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ  

     رشغ١ً ثشٔبِظ اػذاد وشف اٌخش٠غ١١ٓ  

     ِشبوً ثبٞ طبٌتاٌزأوذ ثؼذَ ٚعٛد اٞ   

  

 حجهُس انمهفبث نهطببعت -9
  

      

  

  
وزبثخ طفٛف اٌطلاة اٌز٠ٓ ٌذ٠ُٙ رخٍفبد، 

   ٚاٌشاعجْٛ ٚاٌّفظٌْٛٛ ثىشف إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر

  
وزبثخ ٔز١غخ ِٛاد اٌزخٍفبد ارا ٚعذ ٌٍطبة فٟ 

   وشف إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ

   إٌز١غخ ٌٗضجظ اعُ اٌذٚس اٌزٞ ٠زُ طجبػخ   

  
ضجظ ػذد اٌطلاة اٌّإدْٚ الاِزؾبْ ثىشف 

   إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ ٚوشف اٌخش٠غ١ٓ

  
ضجظ اٌٙٛاِش ٚ ؽغُ ٚػذد اٌٛسق اٌّطجٛع ٚ 

   ؽذٚد اٌظفٛف ٚالاػّذح ٚاٌخلا٠ب

  

طجبػخ ٍِف اٌىٕزشٚي ش١ذ ٚ إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ ٚ 

فٟ ؽبٌخ دٚس ١ٔٛ٠ٛ ٚ )وشف اٌخش٠غ١١ٓ 

   (اوزٛثش

  

 حجهُس شُج انجبمعت -11
  

 ٠زُ اػذادٖ ِٓ خلاي إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ           
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر
  

 انمراجعت انمرحهت انثبنُت -11
    

    

  

 ِشاعؼخ سطذ اٌزشاوّٟ  

  

  

   ِشاعؼخ رطج١ك لٛاػذ اٌشأفخ وبٍِخ  

  
اٌّشاعؼخ إٌٙبئ١خ ػٍٝ إٌز١ؾخ ثغ١ّغ اٌىشٛف 

     اٌّطجٛػخ

  

 الانخمبسبث -12
  

      

  

   ِشاعؼخ سطذ اػّبي اٌغٕخ  

   ِشاعؼخ سطذ الاِزؾبْ اٌؼٍّٟ ٚاٌشفٛٞ  

  

ِشاعؼخ اٚساق اٌىشاعخ اْ وً ٚسلخ رُ 

رظؾ١ؾٙب ٚ وً عإاي ِغّٛع اعضاؤٖ اٌفشػ١خ 

   طؾ١ؼ ٚ وً عإاي رُ ٚضؼٗ ثبٌّشا٠خ طؾ١ؼ
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر
   ِشاعؼخ عّغ اٌّشا٠خ  

   ِشاعؼخ سطذ اٌىشاعخ  

  
ِشاعؼخ عّغ اػّبي اٌغٕخ، اٌىشاعخ، الاِزؾبْ 

   اٌؼٍّٟ ٚاٌشفٛٞ

   ِشاعؼخ اٌزمذ٠ش اٌّٛعٛد  

     ِشاعؼخ رطج١ك اٌشأفخ اْ وبْ ٠غزؾك اٌطبٌت  

  

 الاحصبئُبث -13
  

      

  

  
اػذاد اؽظبئ١خ ثؼذد اٌطلاة ثىً رمذ٠ش ثىً 

   ِبدح

  
اٌزأوذ ِٓ طؾخ الاؽظبئ١خ ثبٌزأوذ ِٓ اْ ػذد 

   اٌطلاة اٌىٍٟ ثبٌّبدح طؾ١ؼ
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر
 حعذَم اننخُجت بعذ مراجعت شئىن انطلاة -14

    

  

طببعت اننخُجت بعذ مراجعت شئىن انطلاة  -15

   وحعذَم انلازو

  

   طببعت اننخُجت بعذ الانخمبسبث -16

  

 اكخىبراعمبل اضبفُت فٍ حبنت دور  -17
  

    

    

     عّغ دسعخ اعضاء اٌّبدح  

     ؽغبة رمذ٠ش اٌّبدح  

     ؽغبة اٌشأفخ ع١ّغ اٌؾبلاد ٠ذ٠ٚب  

     ؽغبة ِغّٛع ، ٔغجخ، رمذ٠ش اٌفشلخ اٌشاثؼخ  
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 كنخرول انبكبنىرَىشاعمبل 

  

 ملاحظبث انمسئىل
فصم 

 دراسٍ اول
فصم دراسٍ 

 ثبنٍ
دور 

  اكخىبر
     ؽغبة ِغّٛع، ٔغجخ ، رمذ٠ش رشاوّٟ  

     اػذاد وشف إٌز١غخ اٌّؼٍٕخ ٠ذ٠ٚب  

     وشف اٌخش٠غ١ٓ ٠ذ٠ٚباػذاد   
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 المراجع 

 آ١ٌخ اٌى١ٍخ ٌزٛص١ك ٔزبئظ الاِزؾبٔبد 

  الاِزؾبٔبدآ١ٌخ ع١ش 

  ٌّخشعبد اٌزؼٍُ اٌّغزٙذفخ الاخزجبسادآ١ٌخ ِٛائّخ 

 ٍُثبٌى١ٍخ ٚاٌزم٠ُٛ اعزشار١غ١خ اٌزذس٠ظ ٚاٌزؼ 


